中国科学院动物研究所
企业清算注销法律服务项目需求

一、项目简介
为贯彻落实2022年度院企业分类清理专项工作要求，推进非保留企业集中清理，对下属企业北京中科天鹤生物技术有限公司、北京曼海恩斯生物技术开发有限公司、北京盛德宏业高新技术开发有限公司和山东中科赛思奶牛胚胎工程技术有限公司（以下合称“四家企业”）进行清算注销。
二、项目需求
[bookmark: _GoBack]（一）法律服务内容包括针对四家企业：提供清算总体方案、协议及相关材料准备、提交法院强制清算并依法院裁定注销的方式完成四家企业注销事宜、对接其他第三方机构及提供相应法律意见、其他清算注销事项处理。要求律师事务所在接受委托后能够尽快开展工作，并于2022年12月31日前完成四家企业工商注销登记。
（二）工作目标
依法办理清算注销事宜，妥善处理公司的债权债务及剩余资产，确保公司清算后，股东及高级管理人员不再为公司承担不可知的法律责任，避免法律风险，是本所为贵公司的清算提供专项法律服务的工作目标。
（三）工作内容
指派专业律师及工作人员全程负责贵公司的清算工作，具体办理与清算有关的如下事务：
1.为股东和清算组成员提供法律咨询，为公司清算事务起草、制订股东会决议、清算通知和公告、清算方案、清算报告等有关法律文件；
2.协助公司成立清算组，并协助清算组履行下列职责：
（1）清理公司财产，分别编制资产负债表和财产清单；
（2）通知、公告债权人；
（3）处理与清算有关的公司未了结的业务；
（4）清缴所欠税款以及清算过程中产生的税款；
（5）清理债权、债务；
（6）处理公司清偿债务后的剩余财产；
（7）代表清算组参与诉讼、仲裁活动。
3.向有关部门申请办理备案、注销登记等有关手续；
4.作为清算组代理人向人民法院提交强制清算申请材料，完成强制清算相关工作。
（四）工作团队
应针对本项目指派专业律师和律师助理组成法律服务团队负责办理，服务团队采用不固定工作方式，服务团队以电话、传真、电子邮件等多种形式联系处理工作。同时，在必要情况下，服务团队可邀请会计师事务所等社会中介机构的专业人员参加，清理财务、税务问题，包括在清算中处置资产和债权债务问题所引起的税务负担，避免法律风险。
（五）工作计划和步骤
律师事务所应针对本项目情况制定响应的工作计划和步骤，如：
1.根据公司章程与法律规定，召集股东会会议，起草、制定公司清算的股东会会议决议。
2.协助公司成立清算组，并向工商行政管理局办理清算组成员备案，书面通知税务部门、劳动部门及开户银行。计划在10个工作日内完成。
3.对税务审计，进行汇算清缴（一般要求提供纳税鉴定报告），办理注销税务登记、银行账户销户手续。
4.全面清收各项债权，通知、公告债权人申报债权。
5.接受债权人申报债权，与公司财务人员及聘请的社会中介机构专业人员配合，核对、确认债权人申报的债权。
6.清理公司财产，对公司财产全面盘点、核实债权债务、编制资产负债表和财产清单，制定清算方案，报公司股东会确认。
7.分配清算财产。
(1)支付清算费用;
(2)支付职工工资、社会保险费用和法定补偿金;
(3)缴纳各项所欠税款;
(4)清偿公司债务;
(5)股东按出资比例分配剩余财产。
8.制作清算报告，报公司股东会确认。
清算报告包括但不限于下列内容：公司概况、清算原因、清算过程、清算组组成情况、通知和公告债权人的情况、企业的资产、负债及所有者权益（净资产）情况、企业财产的构成情况、债权、债务的清算情况、企业剩余财产分配情况、会计凭证、账册等会计资料的保存情况、其它有关事项。
9.办理注销税务登记证、银行开户许可证和银行账户，向公司登记机关报送清算报告，办理工商登记、组织机构代码证注销。
（六）工作报酬
根据律师服务收费的相关规定，结合本专项法律服务的工作量与工作难度等因素，工作报酬确定（不含案件受理费、财务审计、税务鉴定和资产评估、拍卖费、公告等其他费用）。具体的支付方式按《委托代理协议》执行。
三、资质条件
投标的主体应为律师事务所，具有年检合格的中华人民共和国律师事务所执业许可证。
参加投标的律师事务所须有5家及以上的企业清算注销经验，提供近3年负责清算注销的项目委托合同或具有同等效力的证明材料。
具有固定的工作场所、健全的组织机构和完善的内部管理制度。律师事务所资质、经营范围符合项目要求，能够根据项目内容开具相应发票。

